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FUNZIONIGRAMMA 1IS BERETTA 2019/20

Dirigente scolastico: Stefano Retali

Area didattica ed organizzazione della didattica

Staff di presidenza (legge 107/201S5 art. 1 ¢. 33)

Docente vicario: prof.ssa Giuseppina Pedretti

Referente plesso ITIS: prof.ssa Giuseppina Pedretti - Coordinamento organizzativo
Collaboratore: prof. Roberto Pollione - Supporto organizzativo

Referente plesso Liceo: prof. Evaristo Bodini - Coordinamento organizzativo
Collaboratore: prof.ssa Emilia Giacomelli - Supporto organizzativo

Referente plesso Ipsia: prof.ssa Stefania Pasolini - Coordinamento organizzativo
Collaboratore: prof. Francesco Rampulla - Supporto organizzativo

Valutazione ed autovalutazione d'Istituto, Gestione RAV e PDM, Gestione e valutazione progettualita,
Gestione e valutazione PON: prof.ssa Michela Fracassi

Nucleo interno di Valutazione (DPR 80/2013)
Referente: prof.ssa Michela Fracassi
Componente: prof.ssa Giuseppina Pedretti
Componente: prof. Evaristo Bodini
Componente: prof.ssa Stefania Pasolini

Funzioni strumentali (CCNL scuola art. 33)
«» Azioni di orientamento per gli studenti e placement: prof. Roberto Pollione
¢ Azioni, progetti e servizi per l'inclusivita dell'ambiente di apprendimento e per studenti con bisogni
educativi speciali, DSA e disabilita: prof. Paolo Cantu
«» Animazione digitale, didattica digitale e PNSD: prof. Matteo Bonandrini
¢ Servizi digitali per la didattica e per la comunicazione: prof.ssa Maria Panteghini
¢ Internazionalizzazione, Lingue straniere e Intercultura: prof.ssa Moira Jennifer Bontacchio

Coordinatori Dipartimenti (DPR 87-88-89/2010)
e Coordinamento delle azioni didattiche e progettuali elaborate dai docenti del dipartimento
e FElaborazione di scelte comuni in materia di programmazione/pianificazione e valutazione




e Coordinamento delle proposte di adozione di libri di testo, di sussidi e strumentazioni didattiche, di
implementazione dei laboratori e di ottimale impiego delle risorse umane e strumentali

ITIS

Docenti incaricati

LINGUISTICO LETTERARIO

Prof.ssa Paola Bragaglio

MATEMATICO

Prof.ssa Claudia Pini

MECCANICO-TECNOLOGICO

Prof. Mauro Gobbi

ELETTRONICO-INFORMATICO

Prof. Roberto Pollione

CHIMICO-BIOLOGICO

Prof.ssa Michela Fracassi

LICEO

Docenti incaricati

STORICO LETTERARIO

Prof. Vincenzo Gatti

MATEMATICO SCIENTIFICO

Prof.ssa Ida Coglitore

LINGUE STRANIERE

Prof.ssa Elena Ettori

SCIENZE DELL’EDUCAZIONE

Prof. Paolo Cantu

IPSIA

Docenti incaricati

Area comune

Prof.ssa Luisa Parola

Area tecnico-professionale

Prof. Francesco Rampulla

Coordinatori dei Consigli di classe (DPR 416/74 art. 3)

Coordinamento delle azioni didattiche e progettuali dei docenti del consiglio di classe
Relazioni con i genitori e con gli studenti in rappresentanza del consiglio di classe
Direzione del consiglio di classe in assenza e su delega del Dirigente scolastico
Relazioni con il DS e con lo staff di presidenza in rappresentanza del Consiglio di classe

Coordinatori Ipsia Coordinatori ITIS Coordinatori Liceo
1A Bontacchio 1A |Corsini 1A |Zappa
1B Papetti 1A1 |Tanfoglio 1B/D |Gianquinto
1A1 Olivari 1B |Grassellino 1E |Montini
2A Berna 1B1 |Bugatti 1G  |Mirabile
2B Bonfietti 1C |Marizzoni 2A |Sala
2A1 Annese 1C1 |Pini 2B |Lazzari
3B1  |Facchetti 1D |Gringiani 2D |Giacomelli E.
3A Cosatto 1D1 |Cristinelli 2E |Polini
3B Parola 2A |Bucaletti 2G |Bertelli
3A1 De Caria 2A1 [Svanera 3A |Rizzinelli
4A Zatti 2B |Ardesi 3B |Pintossi
4B Giacomelli 2C |Gobbi 3D [Gatti
5A Zicari 2C1 |Galliani 3E |Marzullo
5B Rampulla 2D |Gatti 3G |Gambino
3A |Zavalloni 4A  [Saleri
3A1 |Zappa 4B |Micali
3B |Bonandrini 4D (Giacomelli A.
3C [Rovati 4E |Coglitore
3C1 |Poli 4F/G [Simonetto
3D |Maffetti 5A |Ettori
3D1 |Rosa 5D [Di Peppe
4A |Corini S5E |Zanetti
4A1 |Luciano 5F |Porteri
4B |[Pollione
4B1 |Zanini
4C |Peli
4D [Anello
4D1 |Bragaglio
S5A |Luscia
S5A1 [Bonometti
5B [Moscheni
5C [Panteghini
5D |[Caminiti




Ufficio Tecnico
Coordinamento generale interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria di locali, strutture, macchinari
e sussidi didattici, anche digitali
Acquisizione materiali e strumenti per i laboratori didattici
Relazione con I’ente proprietario degli immobili scolastici
Supporto al DSGA ed all’Ufficio Contabilita per le attivita negoziali

Prof. Roberto Marcolini

Comitato di valutazione del servizio dei docenti (legge 107/2015 art. 1 ¢. 126)
Componente Collegio docenti: Prof. Luca Zavalloni
Componente Collegio docenti: Prof.ssa Elena Pintossi
Componente Consiglio d'Istituto: Prof. Francesco Rampulla
Membro esterno nominato da USR: prof. Diego Parzani
Componente genitori: sig. Alberto Freddi
Componente studenti: sig.ra Caterina Zanardelli

Percorsi competenze trasversali e orientamento (legge 145/2018 ¢. 784-787)
Referente e coordinamento tutor scolastici ed aziendali/rapporti con partner ITIS, relazioni con i
consigli di classe e con la segreteria didattica
prof. Roberto Pollione
Referente e coordinamento tutor scolastici ed aziendali/rapporti con partner IPSIA, relazioni con i
consigli di classe e con la segreteria didattica
prof. Francesco Rampulla
Referente e coordinamento tutor scolastici ed aziendali/rapporti con partner LICEQ, relazioni con i
consigli di classe e con la segreteria didattica
prof.ssa Anna Giugni
Referente formazione sicurezza
prof. Sergio Di Miceli
Referente Impresa Formativa Simulata
prof. Sergio Di Miceli
Referente Formazione, Valutazione e Progettualita
prof.ssa Michela Fracassi

Commissione elettorale d’Istituto (O.M. 215/1991 art. 24)

Prof. Evaristo Bodini (docente)
Prof. Marco Bucaletti (docente)
Sig.ra Lucia Mozzoni (genitore)
Sig.ra Chiara Bertagna (studente)
Sig.ra Maria Catena Littori (ATA)

Organo di garanzia (DPR 249/98 — DPR 235/2007)
Decide in caso di ricorso avverso provvedimento disciplinare a carico di uno studente
Decide in caso di conflitto sull’attuazione del regolamento d’Istituto e sul rispetto dello Statuto degli
studenti e delle studentesse

Prof. Francesco Rampulla (docente) - Giuseppina Pedretti (membro supplente)
Sig. Claudio Facchini (genitore) — Adolfo Scola (supplente)
Mara Zanetti (studente)— Arianna Spada (supplente)



GLI d’Istituto (D.1gs 61/2017)

« Rilevazione dei BES presenti; documentazione degli interventi didattico-educativi; Consulenza ed
indirizzi ai docenti sulle strategie/metodologie di gestione delle classi;

. Rilevazione, monitoraggio e valutazione del livello di inclusivita della scuola; Supporto ai GLOI e ai
Consigli di classe per definizione ed attuazione PEI;

« Supporto alla elaborazione del Piano per I'Inclusivita (a cura del Collegio docenti), da redigere al
termine di ogni anno scolastico, con relativo monitoraggio ed adattamento

Dirigente, prof. Paolo Cantu (funzione strumentale), prof.ssa Marilena Sardella, prof. Dario Zanetti,
prof.ssa Ivonne Zatti (docenti di sostegno), DSGA e componente espresso dai servizi sociosanitari
territoriali.

Per la definizione e ’attuazione del Piano di inclusione, il GLI si avvale della consulenza e del supporto di studenti,
genitori ed eventualmente dei rappresentanti delle associazioni delle persone con disabilita maggiormente
rappresentative del territorio. Per la realizzazione del Piano di inclusione e dei PEI, il GLI collabora con il GIT e con
le istituzioni pubbliche e private presenti sul territorio.

I Gruppi di Lavoro Operativo per I’inclusione dei singoli alunni con disabilita (GLOI) sono composti dal team dei
docenti del consiglio di classe, con la partecipazione di: genitori dell’alunno, figure professionali specifiche (interne
ed esterne alla scuola che interagiscono con la classe) e con il supporto dell’unita di valutazione multidisciplinare e
di un rappresentante designato dall’Ente Locale (in caso di risorse umane e strumentali fornite ed impiegate nel PEI).
Viene coinvolto anche lo studente in base al principio di autodeterminazione

Commissione orario delle lezioni
« [Elaborazione orario delle lezioni in base ai criteri stabiliti da Collegio docenti e Consiglio d'Istituto

Prof.ssa Emilia Giacomelli (Liceo) Prof. Ivan Zanini/Roberto Pollione (ITIS)Prof.ssa Stefania Pasolini (IPSIA)

Commissione collaudi
« Verifica e collaudo degli strumenti e macchinari acquisiti dall’Istituto
« Supporto alle verifiche di inventario

Prof. Roberto Marcolini, prof. Ivan Zanini, prof. Francesco Caratozzolo

Commissione orientamento

o Azioni di orientamento verso gli studenti e le famiglie delle scuole del primo ciclo

« [Elaborazione di strategie di miglioramento della transizione verso il ciclo secondario

« [Elaborazione e coordinamento progetti ponte, d’intesa con le scuole del primo ciclo

o Strategie di orientamento, didattica orientativa e sviluppo di competenze di auto orientamento in vista della
transizione verso la formazione post diploma ed il lavoro

Prof.ssa Laura Facchetti (IPSIA), prof. Roberto Pollione (ITIS), prof.ssa Elisabetta Lazzari (Liceo)

Commissione IeFP
« Riconoscimento crediti e certificazione competenze per il passaggio dal sistema IeFP al sistema IP ai sensi
Accordo Stato-Regioni del 10 maggio 2018 e art. 8 c. 2 D.Igs 61/2017

Prof. Francesco Rampulla (area tecnico-professionale)
Prof.ssa Laura Facchetti e Silvia Berna (area linguistica)
Prof.ssa Stefania Pasolini (area scientifica)

Commissione Digitalizzazione e Didattica Multimediale/Team digitale
o Promozione azioni PNSD, Coordinamento e sperimentazione azioni di didattica digitale e multimediale,
Consulenza per implementazione strumenti digitali e reti, Sito web e servizi on line

Prof. ssa Maria Panteghini (gestione ed implementazione sito web istituzionale, accessibilita AGID)
Prof. Graziano Vezzosi, Ivan Zanini, Giorgio Corini, Maria Panteghini (team innovazione digitale)
Prof. Matteo Bonandrini (animatore digitale)



Referenti aree tematiche
Referente integrazione e alfabetizzazione alunni stranieri: prof.ssa Stefania Pasolini
Referente per la grafica: prof. Mauro Gobbi
Referente 1eFP: prof.ssa Silvia Berna
Referente Riforma Professionali D.lgs. 61/2017: prof.ssa Marcella Bonfietti
Referente educazione stradale: prof. Francesco Caratozzolo
Referenti formazioni classi: prof.ssa E. Giacomelli/E. Bodini (Liceo), prof.sse C. Pini/ C. Cristinelli (Itis),
prof. F. Rampulla/prof.ssa S. Pasolini (Ipsia)
Referente Prove Invalsi: prof.ssa Michela Fracassi
Referente iscrizione alunni disabili: prof. Paolo Cantnu
Referente Centro Sportivo scolastico: prof.ssa Angela Santoni
Referenti registro elettronico: prof. Luca Zavalloni — prof.ssa Elena Pintossi
Referenti Cyberbullismo legge 71/2017: prof.ssa Adriana Fracassi e Antonella Marizzoni

Mobility Manager legge 221/2015: prof. Pietro Papetti

Referente Educazione Civica legge 92/2019: prof. Sergio Di Miceli

Responsabili di laboratorio

ITIS

Docenti incaricati

Informatica

Prof. Paolo Varone

Elettronica

Prof. Francesco Bertussi

Fisica

Prof. Francesco Caratozzolo

Chimica

Prof.ssa Daniela Rosa

Biologia

Prof.ssa Sara Rossetto

Officina macchine utensili CNC

Prof. Mariano Brescianini

Aula magna e audiovisivi

Prof. Graziano Vezzosi

IPSIA

Docenti incaricati

CNC Pneumatica

Prof. Filippo La Delia

Officina macchine utensili

Prof. Fulvio Bernardelli

Manutenzione

Prof. Salvatore Ognibene

Informatica

Prof. Andrea Cassamali

Biblioteca /Sala audiovisivi

Prof. Francesco Rampulla

Laboratorio polifunzionale ex Civitas

Prof. Ivan Zanini

LICEO Docenti incaricati
Informatica Prof.ssa Maria Panteghini
Linguistico Prof.ssa Mara David
Scientifico Prof.ssa Emanuela Gorruso
Fisica Prof. Marco Rizzinelli

Tutor docenti anno FIT (D.M. 984/2017) e neo assunti (D.M. 850/2015))
Tutoraggio, osservazione, accompagnamento e valorizzazione dei docenti FIT
Accompagnamento per la compilazione del bilancio di competenze, per I’elaborazione del dossier/portfolio da
consegnare al comitato di valutazione e per ’elaborazione/attuazione del progetto di ricerca azione
Prof.ssa Rossella Olivari (prof. Sara Giacomelli) — FIT 2018-19
Prof.ssa Giuseppa Scalici (prof.ssa Beatrice Saleri) — FIT 2019-20
Prof. Dario Zanetti (prof.ssa Marilena Sardella) — FIT 2019-20
Prof.ssa Anna Mirabile (prof.ssa Licia Porteri) — FIT 2019-20
Prof.ssa Grazia Gianquinto (prof. Vincenzo Gatti) — FIT 2019-20
Prof. Vladimiro Lodi (prof.ssa Liliana Leone) — FIT 2019-20
Prof. Vincenzo Luciano (prof. Giorgio Corini) — Concorso ordinario 2016
Prof. Marco Poli (prof.ssa Paola Bragaglio) — Concorso ordinario 2016

Tutor classi IeFP (L..R. 19/2007 - DDG n°8/6563) e IP (Dlgs 61/2017)
Tutoraggio ed accompagnamento classi IeFP, Elaborazione e condivisione piani formativi ed unita di apprendimento,
Elaborazione del portfolio degli studenti

1A prof.ssa Moira Bontacchio 2A prof.ssa Silvia Berna
3A prof Filippo Cosatto 4A prof.ssa Ivonne Zatti
1Alprof.ssa Rossella Olivari 2A1 prof Michele Annese
3Alprof Francesco De Caria 1B prof.ssa Luisa Parola

2B prof.ssa Marcella Bonfietti



Area amministrativa - ATA

Direttore Servizi Generali ed Amministrativi: Agnese Rambaldini

Ufficio Personale
Giusy Simone - Contratti a tempo determinato e indeterminato - Supporto gestione
del personale - Supporto gestione fascicoli e documentazione amministrativa

Ufficio Protocollo
Anita Di Lorenzo — Affari generali, Gestione Protocollo informatico, Segreteria
organi collegiali — Supporto gestione del personale

Ufficio Contabilita
Daniela Fava — Elaborazione atti contabili, Istruttoria atti negoziali, Compenso
accessorio docenti e Ata
Valentina Morbini - Registrazione fatture sulla Piattaforma Crediti Commerciali,
Supporto alle azioni contabili, Tenuta Sistri
Anna Iazzetta — Gestione del magazzino ed inventario, Controllo strumenti di primo
soccorso, Registrazioni inventariali e del magazzino

Ufficio Didattica
Raffaella Ghidoni — Anagrafe nazionale e provinciale degli studenti, Alternanza
scuola lavoro, Gestione Esame di Stato e di qualifica/diploma IeFP, Gestione
amministrativa percorsi IeFP (portale SIUF), Viaggi e visite d'istruzione, Gestione
TIMA, Gestione prove INVALSI
Maria Catena Littori - Iscrizioni, Denunce infortuni, Verifiche obbligo scolastico,
Alternanza scuola lavoro, Gestione fascicolo studenti, Gestione attivita per inclusivita
Vincenzo Cominassi — Gestione registro elettronico, Iscrizioni, Alternanza scuola
lavoro, Gestione Esame di Stato, Vaccinazioni, Istruttoria incarichi docenti per viaggi
e visite d’istruzione, Gestione TIMA, Attivita sportive
Maria Teresa Secli e Francesca Ghizzardi - Gestione amministrativa alunni,
Alternanza scuola lavoro, Iscrizioni, Supporto alla gestione amministrativa
Enrico Almici — Supporto alla gestione amministrativa



Organigramma generale Sicurezza (D.lgs 81/2008 e s.m.i.)

MANSIONE

COGNOME E NOME

Datore di Lavoro

Prof. Stefano Retali

Responsabile del servizio di
prevenzione e protezione (RSPP)

Ing. Luca Pagnoni

Medico competente

Dott. Lorenzo Tucci

Rappresentante dei lavoratori per la
sicurezza (RLS)

Sig. Fulvio Bernardelli

Preposti

Prof.ssa Stefania Pasolini
Prof. Evaristo Bodini
Prof.ssa Giuseppina Pedretti




Titolare del trattamento dei dati personali

Dirigente scolastico Stefano Retali

Responsabile del trattamento dei dati personali

DSGA Agnese Rambaldini

Responsabile sicurezza dati personali

Sig. Gian Fausto Vincenzi

rpd@yvincenzi.com



