
FUNZIONIGRAMMA  IIS BERETTA 2024-25 
Dirigente scolastico: Stefano Retali 

 
 

Staff di presidenza (legge 107/2015 art. 1 c. 33) 

Coordinatore plesso ITIS: prof. Ivan Zanini - Coordinamento organizzativo 

Collaboratore: prof. Marco Rovati - Supporto organizzativo 

Coordinatore plesso Liceo: prof.ssa Elena Pintossi - Coordinamento organizzativo 

Collaboratore: prof.ssa Emilia Giacomelli - Supporto organizzativo 

Coordinatore plesso Ipsia: prof.ssa Stefania Pasolini - Coordinamento organizzativo 

Collaboratore: prof. Francesco Rampulla - Supporto organizzativo 

Autovalutazione, RAV e PDM: prof.ssa Laura Damiani  

Prove INVALSI: prof.ssa S. Pasolini, prof. I. Zanini, prof.ssa E. Pintossi 

Supporto giuridico, Sicurezza sul lavoro e formazione Sicurezza in PCTO: prof. Sergio Di 

Miceli 

 
Nucleo interno di Valutazione (DPR 80/2013) 

Componenti: prof.ssa Elena Pintossi, prof.ssa Stefania Pasolini, prof. Ivan Zanini, prof.ssa Laura 

Damiani 

 
Funzioni strumentali (CCNL scuola art. 33) 

❖ Progetti e azioni di Cittadinanza: prof. S. Di Miceli 

❖ Inclusività e area BES: prof. P. Cantù 

❖ Animazione digitale, didattica digitale e servizi digitali: prof. A. Italia 

❖ Internazionalizzazione, mobilità e potenziamento lingue straniere: prof.ssa Moira J. Bontacchio 

❖ Coordinamento progettazione PCTO: prof. I. Zanini (Itis), prof. C. Bertelli (Liceo), prof. F. Cosatto 

(Ipsia) 

Coordinatori Dipartimenti (DPR 87-88-89/2010) 
• Coordinamento delle azioni didattiche e progettuali, Scelte comuni di pianificazione e valutazione, Proposte 

di adozione di libri di testo, sussidi e strumentazioni didattiche, implementazione dei laboratori e impiego delle 

risorse umane e strumentali 

ITIS Docenti incaricati 

LETTERARIO-GIURIDICO Prof.ssa F. Morra 

MATEMATICO Prof.ssa G. Bonometti 

LINGUE STRANIERE Prof.ssa F. Di Giuseppe 

MECCANICO-TECNOLOGICO Prof. V. Luciano 

ELETTRONICO-INFORMATICO Prof. I. Zanini 

CHIMICO-FISICO-BIOLOGICO Prof.ssa M. Fracassi 

LICEO Docenti incaricati 

LETTERARIO Prof. P. Tosoni 

MATEMATICO - SCIENTIFICO Prof.ssa I. Coglitore 

LINGUE STRANIERE Prof.ssa L. Facchetti 

PEDAGOGICO-FILOSOFICO Prof. P. Cantù 

IPSIA Docenti incaricati 

Area IP e Made in Italy Prof.ssa L. Parola 

Area tecnico-professionale Prof. F. Rampulla 

Area IeFP Prof.ssa S. Berna  

Scienze motorie IIS Beretta Prof.ssa A. Santoni 

Sostegno e Inclusione IIS Beretta Prof. P. Cantù 

 

Coordinatori dei Consigli di classe (DPR 416/74 art. 3) 
Coordinatori Ipsia Coordinatori ITIS Coordinatori Liceo 

1A Bernardelli 1A Semeraro 1A Sala 

1A1 De Vita 1A1 Coppi 1D E. Giacomelli 

1B Amore 1B Di Giuseppe 1D1 Seneci 

2A Berna 1C Bugatti 1E Simonetto 

2A1 Cadoria 1C1 Crescimbeni 1F Zanotti 



2B Milanesi 1D Maffetti 1G Papetti 

3A Bontacchio 1D1 K. Gatti 1G1 Sapienza 

3A1 Sartori 2A Vigo 2A Porteri 

3B Affò 2A1 E. Russo 2D Bertelli 

4A Cosatto 2A2 Corulli 2D1 Muschio 

4B Parola 2B Galliani 2E Lazzari 

5A Cassamali 2C Bonometti 2F Tosoni 

5B Rampulla 2C1 Pini 2G Tonegatti 

  2D Gobbi 2G1 Baresi 

  2D1 S. Poli 3A Maccari 

  3A Amato 3D Rizzinelli 

  3A1 Carini 3E Bussi 

  3B Grassellino 3F Giugni 

  3C Fusi 3G Facchetti 

  3C1 Milici 4A Cadei 

  3D M. Fracassi 4D Di Peppe 

  4A Damiani 4D1 Pintossi 

  4A1 M. Russo 4E Polini 

  4B Capasso 4F Bettoni 

  4C Rovati 4G Di Miceli 

  4C1 Morra 5A A. Giacomelli 

  4D Rosa 5B Martinelli 

  5A Bonomi 5D Gatti 

  5A1 Luciano 5E F. Zanetti 

  5B Zanini 5G Belardinelli 

  5C Susso   

  5C1 Italia   

  5D Caminiti   
 

Ufficio Tecnico
Manutenzione di locali, strutture, macchinari, Acquisizione materiali/strumenti, Relazioni con

Provincia per edifici scolastici, Supporto DSGA per attività negoziali    Prof. Roberto Marcolini
 

Comitato di valutazione del servizio dei docenti (legge 107/2015 art. 1 c. 126) 
Prof. Luca Zavalloni, prof.ssa Elena Pintossi, prof. Francesco Rampulla 
 

Percorsi competenze trasversali e orientamento (legge 145/2018 c. 784-787) 
Referenti di indirizzo: prof. I. Zanini – prof. M. Rovati - prof.ssa M. Fracassi – prof.ssa A. Carini 

(Itis); prof. F. Rampulla – prof. F. Cosatto – prof. D. Affò – prof. A. Amore (Ipsia); prof.ssa C. 

Bertelli – prof. S. Di Miceli (Liceo)            Referente Impresa Formativa Simulata prof. S. Di Miceli 
 

Commissione elettorale d’Istituto (O.M. 215/1991 art. 24) 
Prof.ssa Lara Tanfoglio (docente) - Prof.  Vincenzo Gatti (docente) 

Sig. Francesco Travaglio (genitore)           Sig.ra Alice Plona (studente) - Dott.ssa Nadia Terranova 

(ATA) 
 

Organo di garanzia (DPR 249/98 – DPR 235/2007) 
Prof. Francesco Rampulla (docente) – Angela Santoni (membro supplente) 

Sig.ra Sandra Bregoli (titolare) – Sig. Francesco Travaglio (supplente) componente genitori 

Sig.ra Alice Plona (titolare) – sig.ra Francesco Corti (supplente) componente studenti 

DSGA dott.ssa Nadia Terranova componente Ata 
 

GLI d’Istituto (D.lgs. 96/2019) 
Dirigente scolastico, prof. P. Cantù (coordinatore), docenti di sostegno specializzati 

 

  Commissione orario delle lezioni 
       Prof.ssa E. Giacomelli (Liceo) Prof. I. Zanini (ITIS) Prof.ssa S. Pasolini (IPSIA) 
 

Commissione collaudi 
• Verifica e collaudo strumenti e macchinari acquisiti - Prof. F. Rampulla, prof. I. Zanini, prof. 

F. Cosatto 
 

Commissione orientamento primo ciclo 



Orientamento 1°ciclo: Prof.ssa L. Parola (IPSIA), prof.ssa K. Gatti (ITIS), prof.ssa L. Bussi 

(Liceo) 

Orientamento verso il lavoro (placement) e la formazione post diploma: Prof.  S. Di Miceli 
 

IeFP  
• Commissione per riconoscimento crediti e certificazione competenze per il passaggio dal sistema 

IeFP al sistema IP ai sensi Accordo Stato-Regioni del 10 maggio 2018 e art. 8 c. 2 D.lgs. 61/2017 

Prof. Francesco Rampulla, Prof.ssa Moira Bontacchio, Prof.ssa Silvia Berna, Prof.ssa Stefania 

Pasolini 
• Referente generale IeFP, area tutoraggio e riconoscimento crediti formativi: prof.ssa Silvia Berna 

• Referente area orientamento formativo e professionale: prof.ssa Luisa Parola 

• Referente area supporto disabilità e certificazione delle competenze: prof.ssa Lorenza Zamboli 

Zappa 

• Referenti apprendistato 1° livello: prof.ssa Lorenza Zamboli Zappa, prof.ssa Silvia Berna 
 

 

Commissione Digitalizzazione e Didattica Multimediale/Team digitale
• Promozione azioni PNSD, Coordinamento e sperimentazione azioni di didattica digitale e

multimediale, Consulenza per implementazione strumenti digitali e reti, Sito web e servizi on line 

Prof. Andrea Italia e Marco Rovati (gestione sito web istituzionale, accessibilità AGID, gestione 

piattaforma didattica)

Prof. I. Zanini, E. Pintossi, M. Rovati, F. A. Sergi (team innovazione digitale) Prof. A. Italia (animatore 

digitale)
 

Referenti aree tematiche
• Referente integrazione e alunni stranieri: prof.ssa Stefania Pasolini

• Referente corso TIMA: prof.ssa Stefania Pasolini

• Mobility Manager: prof. Pietro Papetti

• Referente educazione stradale: prof. Luigi Capasso

• Referente registro elettronico: prof.ssa Elena Pintossi – L. Zavalloni

• Referente Cyberbullismo legge 71/2017: prof. S. Di Miceli

• Referente Educazione Civica legge 92/2019: prof. S. Di Miceli

• Referenti progetti Civitas: prof.ssa A. Bugatti (Itis) – Prof.ssa S. Pasolini (Ipsia) – prof. S. Polini

(Liceo)

• Referenti visite guidate e d’istruzione: prof. M. Gobbi, prof. L. Parola, prof.ssa E. Gardoni

• Referenti rete violenza contro le donne: prof.ssa S. Cavagna, prof.ssa E. Gardoni 

• Referente reti cinema e teatro: prof. P. Cantù

• Referente rete bibliotecaria Biblù: prof. M. Susso
 

Responsabili di laboratorio
ITIS Docenti incaricati

Informatica Prof. Fortunato Alessio Sergi

Elettronica Prof. Francesco Bertussi

Fisica Prof. Mauro Galliani

Chimica Prof.ssa Daniela Rosa

Biologia Prof.ssa Sara Rossetto

Officina macchine utensili CNC Prof.ssa Alessia Carini

Meccatronica Prof. Vincenzo Luciano

IPSIA Docenti incaricati

CNC Pneumatica Prof. Raffaele De Vita

Officina macchine utensili Prof. Fulvio Bernardelli

Manutenzione Prof. Allen Amore

Informatica Prof. Giorgio Morettini

Laboratorio polifunzionale ex Civitas Prof. Filippo Cosatto

LICEO Docenti incaricati

Informatica e Linguistico Prof. Elena Pintossi

Scientifico Prof.ssa Maria Lucia Di Peppe

Fisica Prof. Marco Rizzinelli
 

Tutor docenti neo assunti (D.M. 226/2022)) 
Docente neoassunto Classe di concorso Docente tutor 



Federica Di Giuseppe AB24 Anna Facchini 

Umberto Gallo B003 Mauro Galliani 
 

Tutor classi IeFP (L.R. 19/2007 - DDG n°8/6563) e IP (Dlgs 61/2017) 

• Tutoraggio ed accompagnamento classi IeFP - IP, Elaborazione e condivisione piani formativi ed unità di 

apprendimento, Elaborazione del portfolio degli studenti: I tutor sono i coordinatori di classe 
 

Tutor classi studenti periodo di studio all’estero 

• Prof.ssa Giulia Zavaglio (studentessa 2^A Liceo)          Prof.ssa Lara Bussi (studente 4^F Liceo) 
 

Staff prevenzione della dispersione PNRR Divari 
Prof.ssa L. Zamboli Zappa (coordinatrice), prof.ssa S. Giacomelli, prof.ssa L. Bussi, prof.ssa L. 

Damiani 

Staff PNRR Multilinguismo-STEM 
Prof.ssa M. Bontacchio (coordinatrice), prof.ssa S. Fusi, prof.ssa A. Seneci - Multilinguismo 

Prof. I. Zanini – Prof.ssa E. Pintossi - STEM 

Commissione progettualità lingue straniere e mobilità all’estero 
Prof.ssa M. Bontacchio – G. Zavaglio – E. Russo – A. Cadei – S. Fusi – Di Giuseppe 

Comunità di pratiche PNRR transizione digitale 
 

Coordinatori di Educazione civica (legge 92/2019) 
Coordinatori Ipsia Coordinatori ITIS Coordinatori Liceo 

1A Scolari 1A Cò 1A Sala 

1A1 Scolari 1A1 Cò 1D Bussi 

1B Zanotti 1B Fracassi A. 1D1 Minelli 

2A Scolari 1C Cò 1E Zanotti 

2A1 Scolari 1C1 Cò 1F Zanotti 

2B Zanotti 1D Fracassi A. 1G Di Miceli 

3A Carta 1D1 Fracassi A. 1G1 Di Miceli 

3A1 Scolari 2A Cò 2A Porteri 

3B Zanotti 2A1 Cò 2D Zavaglio 

4A Carta 2A2 Cò 2D1 Muschio 

4B Scolari 2B Fracassi A. 2E Zanotti 

5A Zanotti 2C Cò 2F Zanotti 

5B Zanotti 2C1 Cò 2G Zanotti 

  2D Fracassi A. 2G1 Di Miceli 

  2D1 Fracassi A. 3A Maccari 

  3A Amato 3D V. Gatti 

  3A1 Carini 3E Roncoli 

  3B Curci 3F Simonetto 

  3C Bonometti 3G Di Miceli 

  3C1 Varone 4A Cadei 

  3D Rossetto 4D Sala 

  4A Damiani 4D1 Seneci 

  4A1 Cavagna 4E Polini 

  4B Curci 4F V. Gatti 

  4C Sergi 4G Di Miceli 

  4C1 Morra 5A Pintossi 

  4D Rosa 5B Martinelli 

  5A Annese 5D Cinelli 

  5A1 Faini 5E Savelli 

  5B Curci 5G Di Miceli 

  5C Susso  

  5C1 Lucchini   

  5D Fracassi A.   

 

Tutor e Orientatore ex DM 328/2023 
Tutor Ipsia: Pasolini, Bontacchio, Amore, Affò, Cassamali, Parola 

Tutor Itis: Susso, M. Fracassi, Rosa, Capasso, Zanini, Carini, Gobbi, Zani, Cavagna, Damiani, 

Bonometti 

Tutor Liceo: Cantù, Bertelli, Polini, Facchetti, Bussi, Coglitore, Zamboli Zappa, Savelli, D. 

Zanetti 



Orientatore: Di Miceli 

 

Coordinatore generale tutor: S. Di Miceli 

Commissione tutoraggio: L. Bussi, L. Capasso, A. Amore 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Area amministrativa - ATA 
 

Direttore Servizi Generali ed Amministrativi: Nadia Terranova 

 

Ufficio Personale 

• Giusy Simone- Anna Iazzetta- Contratti a tempo determinato e 

indeterminato - Supporto gestione del personale - Supporto gestione 

fascicoli e documentazione amministrativa 

 

Ufficio Protocollo 

• Enrico Almici – Affari generali, Gestione Protocollo informatico, Segreteria 

organi collegiali – Supporto gestione del personale 

 

Ufficio Contabilità 

• Daniela Fava – Elaborazione atti contabili, Istruttoria atti negoziali, 

Compenso accessorio docenti e Ata 

• Valentina Morbini - Registrazione fatture sulla Piattaforma Crediti 

Commerciali, Supporto alle azioni contabili, Pago in Rete 

• Angela Rappa – Gestione del magazzino ed inventario, registrazioni 

inventariali e del magazzino, tenuta Sistri 

 

Ufficio Didattica 

• Salvatore Gambitta – E. Marino Morabito – Gestione procedure PCTO, 

Esami di Stato ed Invalsi, SIDI, Denunce infortuni, Verifiche obbligo 

scolastico, Gestione fascicolo studenti, Gestione attività per inclusività, 

Referente trasferimenti e cambi di indirizzo 

• Vincenzo Cominassi/Michele Scopelliti – Gestione registro elettronico, 

Iscrizioni, Gestione piattaforma alternanza scuola lavoro e SIUF, 

Vaccinazioni, Istruttoria incarichi docenti per viaggi e visite d’istruzione, 

Gestione TIMA, Attività sportive, Protocollo somministrazione farmaci 

• Maria Teresa Secli - Gestione amministrativa alunni, supporto pratiche 

PCTO, Iscrizioni, Supporto alla gestione amministrativa 

 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Organigramma generale Sicurezza (D.lgs 81/2008 e s.m.i.) 
 

 

MANSIONE COGNOME E NOME 

Datore di Lavoro Prof. Stefano Retali 

Responsabile del servizio di 

prevenzione e protezione (RSPP) 

 

Ing. Luca Pagnoni 

Medico competente Dott. Giovanni 

Gaccione 

Rappresentante dei lavoratori per la 

sicurezza (RLS) 

 

Sig. Fulvio Bernardelli 

 

Preposti 

 

Prof.ssa Stefania Pasolini - 

Ipsia 

 

Prof.ssa Elena Pintossi - Liceo 

 

Prof. Ivan Zanini - Itis 

 

 

 

 



 

 

Titolare del trattamento dei dati personali 

 

Dirigente scolastico Stefano Retali 

 

 

Responsabile del trattamento dei dati personali 

 

DSGA Nadia Terranova 

 

 

Responsabile sicurezza dati personali 

 

Ing. Renato Narcisi 

 

renato.narcisi@netsenseweb.com 
 


